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คำสั่งจังหวัดลพบุรี
ที่       /256.....
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน
.........................................


เพื่อให้การดำเนินการเก็บรักษาเงินของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ...................และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลที่อยู่ในพื้นที่กำกับดูแล เป็นไปด้วยความเรียบร้อย และถูกต้องตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลังพ.ศ. 2562 ตลอดจนข้อบังคับต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง     
อาศัยอำนาจตามหมวด 7 การเก็บรักษาเงินของทางราชการ ข้อ 86-98 แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 และผนวก ค ข้อ 1.24 แห่งคำสั่งจังหวัดลพบุรี ที่ 2892/2567 ลงวันที่ 22 ตุลาคม          พ.ศ. 2567 เรื่อง การมอบอำนาจของผู้ว่าราชการจังหวัดให้แก่รองผู้ว่าราชการจังหวัด ปลัดจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการประจำจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการบริหารส่วนกลางที่ปฏิบัติงานประจำในจังหวัดและนายอำเภอ ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัดลพบุรีจึงให้มีคำสั่งดังต่อไปนี้

ข้อ 1  ยกเลิกคำสั่งจังหวัดลพบุรี ที่ .........../25.....  ลงวันที่ ........................................         เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน

ข้อ 2 แต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ...................และโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลที่อยู่ในพื้นที่กำกับดูแล  ดังนี้
1. สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ………………………… ประกอบด้วย
คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน
1.  ................................................     ตำแหน่ง.......................(ขรก.)
กรรมการ  ถือกุญแจดอกที่ 1

2.  ................................................     ตำแหน่ง.......................(ขรก.)
กรรมการ  ถือกุญแจดอกที่ 2

3.  ................................................     ตำแหน่ง.......................(ขรก.)
กรรมการ  ถือกุญแจดอกที่ 3

ในกรณีที่กรรมการคนหนึ่งคนใดไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้ ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทน

1)  ............................................
ตำแหน่ง........................................ 



2)  ............................................
ตำแหน่ง........................................ 

2. โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล.......................................ประกอบด้วย
คณะกรรมการเก็บรักษาเงิน

1.  ............................................     ตำแหน่ง...........................(ขรก.)
กรรมการ  ถือกุญแจดอกที่ 1

2.  ............................................     ตำแหน่ง...........................(ขรก.)
กรรมการ  ถือกุญแจดอกที่ 2
2/ในกรณี...

ในกรณีที่กรรมการคนหนึ่งคนใดไม่อยู่หรืออยู่แต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้ผู้มีรายชื่อต่อไปนี้ ปฏิบัติหน้าที่กรรมการเก็บรักษาเงินแทน
1)  ............................................
ตำแหน่ง........................................ 



ให้กรรมการที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ ดังต่อไปนี้

1. ตรวจสอบตัวเงินและเอกสารแทนตัวเงินกับรายงานเงินคงเหลือประจำวันทุกวันทำการ         ในเวลา 15.30 น.  เมื่อปรากฏว่าถูกต้องแล้ว ให้นำเงินเข้าเก็บรักษาในตู้นิรภัย และให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อในรายงานเงินคงเหลือประจำวันไว้เป็นหลักฐานและให้เจ้าหน้าที่การเงินนำเสนอหัวหน้าส่วนราชการเพื่อทราบ

2. ถ้ากรรมการผู้ใดไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่กรรมการได้ให้กรรมการสำรองเป็นกรรมการแทนให้ครบจำนวนคน

3. ห้ามมิให้กรรมการมอบกุญแจให้ผู้อื่นทำหน้าที่กรรมการแทน เว้นแต่เป็นการมอบให้กรรมการสำรองซึ่งได้รับแต่งตั้ง 

4. ในกรณีที่ปรากฏว่าเงินที่ได้มอบให้เก็บรักษาไม่ตรงกับจำนวนซึ่งแสดงไว้ในรายงานการเงินคงเหลือประจำวัน ให้กรรมการเก็บรักษาเงินและเจ้าหน้าที่การเงินผู้นำส่งร่วมกันบันทึกจำนวนที่ตรวจนับได้นั้นไว้ในรายงานคงเหลือประจำวัน และลงลายมือชื่อกรรมการทุกคนพร้อมด้วยเจ้าหน้าที่การเงินผู้นำส่งเงินแล้วนำเงินเข้าเก็บรักษาในตู้นิรภัย  และให้กรรมการเก็บรักษาเงินรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบทันทีเพื่อพิจารณาต่อไป   

5. เมื่อนำเงินเก็บไว้ในตู้นิรภัยแล้ว ให้กรรมการใส่กุญแจตู้นิรภัยให้เรียบร้อย               

6. ในวันทำการถัดไป หากจะต้องนำเงินออกจ่ายหรือนำส่งคลัง ให้กรรมการเก็บรักษาเงินมอบเงินที่เก็บรักษาทั้งหมดให้เจ้าหน้าที่การเงินรับไปจ่ายหรือนำส่งคลังหรือฝากเข้าธนาคาร โดยลงลายมือชื่อ   ผู้รับเงินไว้ในรายงานเงินคงเหลือประจำวัน
ข้อ 3 บรรดาคำสั่งอื่นใด ที่ขัดหรือแย้งกับคำสั่งนี้ให้ยกเลิกเสียทั้งสิ้นและให้ใช้คำสั่งนี้แทน 
ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
สั่ง  ณ วันที่     
ตัวอย่างคำสั่ง








